OGLOSZENIE O NABORZE NR 1 ZDNIA 04 KWIETNIA 2017 r.

Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktadu Leczniczo — Opiekuriczego w Racigzku,
ul. Przedmiejska 1, 87-721 Racigzek
poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
Gtéwnego Ksiegowego
(nabor w celu zastepstwa pracownika nieobecnego )

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Samodzielny Publiczny Zaktad Leczniczo — Opiekunczy ,
ul. Przedmiejska 1, 87-721 Raciazek

OGOLNY ZAKRES OBOWIAZKOW | ODPOWIEDZIALNOSCI ;

Obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej
zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U.
22016 r.ze zm. ) tj.

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnoéci i  rzetelnoéci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:
Zgodnie z art.54 ust.2 ustawy o finansach publicznych, osoba ubiegajaca sig o stanowisko musi
spetnia¢ ponizsze wymogi :

1. ma obywatelstwo parstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu ( EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

2. ma petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3. nie byta prawomocnie skazana i nie jest prowadzone postepowanie za przestgpstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

4. posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;
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spetnia jeden z ponizszych warunkdw :

a) ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowoéci,

b) ukorczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Ponadto osoba ubiegajaca sig o stanowisko musi spetniaé ponizsze wymogi:

1. doswiadczenie zawodowe na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego lub réwnorzednym —
minimum 3 lata,

2. znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, przepisy podatkowe,

3. znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych oraz innych aktéw wykonawczych do tej
ustawy,

4. znajomosc ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

5. znajomos$¢ ustawy o dziatalnosci leczniczej,

6. znajomos¢ ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze érodkéw
publicznych,

7. umiejetnos¢ obstugi komputera,

8. doswiadczenie w obstudze programéw finansowo- ksiegowych oraz ptacowo- kadrowych,

9. nieposzlakowana opinia,

10. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

WYMAGANIA PREFEROWANE:

1. doswiadczenie zawodowe w instytucjach finanséw publicznych, w szczegdlnosci
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

znajomos¢ oprogramowania InfoMedica System Finansowo-Ksiegowy i AMMS,
umiejgtnos¢ rozliczania kontraktu z Narodowym Funduszem Zdrowia,

uzyskane licencje i uprawnienia branzowe,

zdolnos¢  analitycznego myslenia, samodzielno$¢, kreatywnosc, systematycznosé,
doktadnos¢, komunikatywno$¢, odporno$é na sytuacje stresowe, praca w zespole,
umiejetnos¢ sporzadzania pism urzedowych, projektéw aktéw normatywnych,

7. wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ zarzadzania praca zespotu.
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WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA:

1. list motywacyjny,

2. Zzyciorys (CV),

3. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
przeprowadzenia rekrutacji przez SP ZLO w Racigzku na stanowisko Gtéwnego
Ksiegowego,

4. oswiadczenie o niekaralnosci (w tym takze, ze nie jest prowadzone postepowanie) za
prawomocne skazanie za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
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gospodarczemu, przeciwko dziatalnoéci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe,

5. oswiadczenie o niekaralnosci zakazem petnienia funkeji kierowniczych zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

6. oswiadczenie o stanie zdrowia stwierdzajace brak przeciwskazar do pracy na wskazanym
stanowisku,

7. oSwiadczenie kandydata o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych,

8. kserokopie dokumentéw  potwierdzajacych wyksztatcenie,  kwalifikacje oraz
doswiadczenie zawodowe,

9. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wedtug zatacznika nr 1
do ogtoszenia.

10. referencje/opinie.

DODATKOWE INFORMACIE:

1. moze zostac zatrudniona osoba niepetnosprawna, o niepetnosprawnosci pozwalajgcej na
petne wykonywanie obowigzkéw stuzbowych,

2. Wybrany kandydat jest zobowigzany do dostarczenia zaiwiadczenia o niekaralnosci
z Krajowego Rejestru Karnego najpézniej w dniu podpisania umowy.

3. dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone wtasnorecznie podpisang klauzulg: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru i zatrudnienia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922) wraz z czytelnym podpisem.

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW :

- dokumenty nalezy ztozyé do:  11/04/2017 r. do godz. 10.00

- miejsce skfadania dokumentéw:

sekretariat Samodzielnego Publicznego Zaktadu Leczniczo-Opiekunczego
ul. Przedmiejska 1, 87-721 Racigzek

z dopiskiem ,Oferta zatrudnienia na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego”.

INNE INFORMACIJE:

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.
SP ZLO w Racigzku ztozonych dokumentéw nie zwraca, oferty kandydatéw niewytonionych do pracy
zostang komisyjnie zniszczone.

Do sktadania dokumentdéw zachecamy rowniez osoby niepetnosprawne.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 54/283 10-05.
W )
inZ. wusz Zakirzewski



