Zarzadzenie Nr 7 /2019
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu
Leczniczo-Opiekunczego w Racigzku
z dnia 9 sierpnia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia zmiany do Regulaminu Orgdnizacyjnego Samodzielnego

Publicznego Zakladu Leczniczo-Opiekuniczego w Racigzku

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. ( tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 2190 z dnia
23.11.2018 1. ze zm.) o dziatalnodci leczniczej, a takze na podstawie § 10 ust. 2 i 3 oraz
§ 12 ust. 2 Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Leczniczo-Opiekunczego w Racigzku

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ zmiang do Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego

7aktadu Leczniczo-Opiekunczego w Racigzku w ten sposob, ze:

1. dotychczasowa tre$¢ § 3 ust. 5 Regulaminu: ,,Dyrektora Zakladu w czasie jego
nieobecnosci — na mocy udzielonego przez Dyrektora umocowania — zastepuja: w
zakresie spraw zwigzanych z pionem lecznictwa — Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa,
w sprawach administracyjnych — Zastepca Dyrektora ds. Administracji i Inwestycji.”
zastepuje sie nastgpujaco: ‘

,Dyrektora Zakladu w czasie jego nieobecnosci zastgpuje: Zastgpca Dyrektora ds.
Administracji i Inwestycji.”.
2. dodanie ust. 6 do § 3 nastepujacej tresci: ,,Glowne kompetencje Zastepcy Dyrektora
ds. Lecznictwa:

a) odpowiada za stan i jako$¢ opieki leczniczo-opiekuficzej w Zaktadzie,

b) nadzoruje i koordynuje prace podleglych komorek organizacyjnych
Zakladu,

¢) odpowiada za prawidlowa gospodarke lekowa oraz gospodarke wyrobow
medycznych Zaktadu,

d) przedstawia Dyrektorowi sprawozdania z dziatalnosci medycznej pionu.”

3. dodanie ust 7 do § 3 nastgpujacej tresci: ,,Glowne kompetencje Zastgpcy Dyrektora ds.

Administracji i Inwestycji:



a) odpowiada za nalezyte funkcjonowanie administracji oraz nadzoruje
inwestycje prowadzone w Zakladzie.

b) nadzoruje i koordynuje prace podlegtych komoérek —organizacyjnych
Zaktadu,

¢) pozyskuje srodki ze Zrodet zewngtrznych, -

d) odpowiada za przygotowanie wewngtrznych aktow prawnych.”

. dotychczasowa tres¢ § 12 ust. 1 Regulaminu: ,,Zaklad jest podmiotem leczniczym
wykonujacym dziatalno$¢ leczniczag w ktérym wyodrebniono nastgpujace dzialy:

1) Dziat Medyczny,

2) Duziat Socjalny,

3) Dzial Ekonomiczny i Kadr,

4) Dziat Administracji, Gospodarki i Obstugi,

5) Stanowisko ds. BHP i Zamoéwien Publicznych,

6) Kapelan.”

zastepuje si¢ nastgpujaco:
,Zaklad jest podmiotem leczniczym wykonujagcym dzialalno$¢ leczniczg, w ktérym
wyodrebniono nastgpujace komérki organizacyjne:

1) Dziat Medyczny, w sklad ktorego wchodza: Samodzielny Publiczny Zaktad
Leczniczo-Opiekuniczy Psychiatryczny i Samodzielny Publiczny Zaklad
Leczniczo-Opiekunczy Poradnie,

2) Duziat Socjalny,

3) Dzial Ekonomiczny i Kadr,

4) Dziat Gospodarki i Obstugi,

5) samodzielne stanowiska.”

. dotychczasowa tres¢ § 13 ust. 2 pkt 2) Regulaminu: _.Samodzielny Publiczny Zaklad
Leczniczo-Opiekunczy — Poradnie:

— pracownia psychologiczna,

— gabinet fizjoterapeutyczny i kinezyterapeutyczny,

— gabinet stomatologiczny,

— dzial farmacji.”

zastgpuje si¢ nastgpujaco:



..Samodzielny Publiczny Zakiad Leczniczo-Opiekunczy — Poradnie:
— pracownia psychologiczna,
— gabinet fizykoterapeutyczny i kinezyterapeutyczny,
— gabinet stomatologiczny, |

— dziat farmacji.”

. dotychczasowg tres¢ § 18 Regulaminu:

,1. W Samodzielnym publicznym Zakladzie Leczniczo-Opiekunczym w Raciazku
funkcjonuja samodzielne komorki organizacyjne podporzadkowane bezposrednio
Dyrektorowi.

2. W grupie samodzielnych komorek organizacyjnych znajduja si¢ nastepujace
stanowiska i pracownicy:
1) stanowisko ds. BHP i zaméwien publicznych, obejmujace nastepujace
zadania:
a) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z udzielaniem
zamOwien publicznych w tym:
—  przygotowanie dokumentacji ~ dotyczacej przeprowadzenia
procedury przetargowej o udzielenie zamowienia publicznego,
—  prowadzenie rejestru zaméwieﬁ publicznych,
—  sprawozdawczosci.
b) prowadzenie spraw BHP i P. Poz.
2) stanowisko Kapelan stanowi samodzielng komorke organizacyjna Zaktadu,
do zadan, ktorego nalezg:
—  zabezpieczenie potrzeb chrzescijansko — duchowych pacjentow
Zakladu,
—  odprawianie cotygodniowych Mszy Swietych oraz sprawowanie
ceremonii pogrzebowych.
3) pracownicy administracyjni podlegaja bezposrednio Zastgpcy dyrektora ds.
administracji i inwestycji., do zadan ktorych naleza:
- prowadzenie spraw zwigzanych z administracja Zakladu,
—  zapewnienie obshugi kancelaryjnej, sekretariatu, BIP-u,
—  koordynacja dziatan zwigzanych z wilasciwym

funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadczej w Zakladzie,



—  kompleksowe prowadzenie, nadzorowanie i koordynacja spraw
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu zarzadzania jakoscig
zgodnie z norma ISO, .

—  pozyskiwanie i rozliczanie érodkéw z funduszy strukturalnych,
PEFRON itp.

—  przygotowywanie wewnatrzzaktadowych — aktow prawnych

(opracowywanie regulaminow, uchwal, zarzadzen itp.),
zastgpuje si¢ nastgpujgco:

,1. W Samodzielnym publicznym Zaktadzie Leczniczb-Opiekuﬁczym w Raciazku
funkcjonujg samodzielne komorki organizacyjne.
2. W grupie samodzielnych komorek organizacyjnych podporzadkowanych
Dyrektorowi znajduja si¢ nastgpujace stanowiska i pracownicy:
1) stanowisko ds. BHP i zaméwien publicznych, obejmujace nastepujace
zadania:
a) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z udzielaniem
zamoOwien publicznych w tym:
—  przygotowanie dokumentacji dotyczacej przeprowadzenia
procedury przetargowej o udzielenie zamobwienia publicznego,
—  prowadzenie rejestru zamowien publicznych,
—  sprawozdawczosci.

b) prowadzenie spraw BHP i Ppoz.

2) stanowisko Kapelan stanowi samodzielna komoérke organizacyjna Zaktadu,
do zadan, ktérego nalezg:
—  zabezpieczenie potrzeb chrze$cijansko — duchowych pacjentow
Zakladu,
—  odprawianie cotygodniowych Mszy Swigtych oraz sprawowanie

ceremonii pogrzebowych.

3) stanowisko Inspektora Ochrony Danych Osobowych, do zadan zgodnie z art.
39 ust. 1 oraz 38 ust. 4 RODO, ktorego naleza:



informowanie  administratora, ~ podmiotu przetwarzajgcego  oraz
pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane osobowe, 0 obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz innych
przepiséw Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie
im w tej sprawie;

monitorowanie  przestrzegania  niniejszego rozporzadzenia, innych
przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk
administratora lub podmiotu przetwarzajacego W dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podziat obowigzkow, dzialania zwigkszajace
$wiadomosé¢, szkolenia personelu uczestniczacego W  operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

udzielanie na zadanie zalecefi co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35,

wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

peienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych w kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem, w tym Z
uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,
petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we
wszystkich  sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy

niniejszego rozporzadzenia.

3. W grupie samodzielnych komoérek organizacyjnych znajduja sie stanowiska

administracyjne podporzadkowanych bezposrednio Zastgpcy dyrektora ds.

administracji i inwestycji, do zadan ktorych naleza:

prowadzenie spraw zwiazanych z administracjg Zaktadu,

zapewnienie obstugi kancelaryjnej, sekretariatu, BIP-u,

koordynacja dziatan zwigzanych z wlasciwym funkcjonowaniem systemu
kontroli zarzadczej w Zaktadzie,

kompleksowe prowadzenie, nadzorowanie i koordynacja spraw
zwigzanych z funkcjonowaniem systemu zarzadzania jakocig zgodnie z

norma ISO,



— pozyskiwanie i rozliczanie

PEFRON itp.,

srodkéw z funduszy strukturalnych,

— przygotowywanie wewngtrzzakladowych aktow prawnych

(opracowywanie regulaminow, uchwat, zarzadzen itp.).”

§2

Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Zaktadu.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 9 sierpnia 2019 roku.
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